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Laskuttajille

Laskutusohje toimittajille

o Kaytathan ensisijaisesti sahkoistd myyntilaskua.
e Imatran kaupungin (y-tunnus 0159216-7) verkkolaskuoperaattori on Basware Oyjj.

o Laskuilla tulee olla pakollisena ostajan antama viite: kustannuspaikka.ostajanumero.palveluluokka.
Laskut toimitetaan osoitteeseen:

1. Laskutusosoite verkkolaskuille:

¢ Verkkolaskuosoite: 003701592167
o Verkkolaskuoperaattori: Basware Oyj

e Operaattorin valittajatunnus: BAWCFI22

2) Toimittajaportaali
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Mikali yerkkdaskutus ei onfiistu, Basware Oyj yllapitaa toimittajille maksutonta palvelua, jonka avulla voi
lahg/ttaa sahkoisidlaskuja. Bortaali on tarkoitettu esimerkiksi toimittajille, joilla vahan laskuja tai ei erillista

askutusjarjestelmaa.

a linkista
e Sisdankirjautuminen tasta linkista
» Toimittajaportaalin kayttdohje tasta linkista

e Ohjelman tuki: p. 0600 97373 (3 €/min + pvm) tai tukipyynto tassa linkissa

3) Osoite paperilaskuille

Paperilasku vain poikkeustapauksessa silloin, jos laskutusta ei ole
mahdollista tehda sdhkoisesti.

Imatran kaupunki

PL 997
00026 BASWARE

Ostolaskun voi lahettda myds sahkdpostitse skannauspalveluun: imatran.kaupunki@bscs.basware.com

. Huomioithan, etta skannauspalveluun lahetetaan vain ostolaskuja. Osoitetta ei tule kayttaa muun postin

lahettamiseen tai tavaran toimitusosoitteena.

Lisatietoja ostolaskujen kasittelyyn liittyvissa asioissa:

Meidan IT ja talous Oy, ostolaskut: imatra.ostolaskut@meita fi

Tydllisyysalueiden vélinen laskutus

Tyollisyysalueiden valisesta yhteistyosta asiakkaiden lilkkkuvuudessa ja tyovoimakoulutuksissa saadetaan laissa
tyévoimapalvelujen jarjestamisesta 380/2023, § 17 ja 18. Etela-Karjalan tyévoima- ja maahanmuuttopalvelujen

lautakunta on kokouksessaan 11.12.2025 paattanyt tyéllisyysalueiden valisten laskujen ohjaamisesta suoraan

Etela-Karjalan tyollisyysalueelle. Tyéllisyysalueen vastuukuntana toimii Lappeenrannan kaupunki, jonka

laskutuskaytantdjen mukaisesti laskut toimitetaan.

Tyéllisyysalueiden valinen laskutusohje - Lappeenrannan kaupunki
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ltsenfisen yrittajin elakevakuutus, YEL-todistuksen toimittaminen
kadpungire

ksi rekisterdinnin yhteydessa on huomioitava, etta itsenaiset yrittajat (toiminimi,

ekisterdinnin yhteydessa ja sen jalkeen vuosittain Imatran kaupungille YEL-

todistuksen.

Kuntien elakevakuutuksen ohjeiden mukaisesti eldketurvaa tulee karttua kaikesta tehdysta tydsta. Jos
kaupunki ostaa palveluja itsenaiselta yrittjalta (toiminimi, yksityishenkil®), taytyy kaupungin selvittaa yrittgjan

eldkevakuutus ja pyytaa yrittdjaa toimittamaan todistus yrittgjan elakevakuutuksesta (YEL-todistus).

Jos yritystoiminta on jatkunut yhtajaksoisesti 4 kk, niin itsenaisen yrittdjan on otettava 6 kk:n kuluessa yrittajan
elakevakuutus. Yrittagjatoiminnan ollessa vahaista (vuosittain elakelaitoksen vahvistama tyotuloraja), ei henkild

ole velvollinen ottamaan itselleen YEL-vakuutusta ja tyé kuuluu Kunnallisen elakejarjestelman (KuEL) piiriin.

Jos itsenaisella yrittajalla ei ole eldkevakuutusta, taytyy kaupungin maksaa laskutetusta tyosta tai palvelusta
KuEL-elakemaksua. Yrittajan kaupungille lahettama lasku maksetaan yrittajalle palkanmaksun periaatteiden

mukaisesti.

Eldkkeelld oleva yrittdja toimittaa todistuksen elakkeelld olostaan.

HUOM!

Elakkeella olevan henkild kuuluu KuEL:n piiriin

* 68 vuoden ikdan saakka, jos henkild on syntynyt 1957 ja sitéa ennen
¢ 69 vuoden ikdan saakka, jos henkilé on syntynyt 1958-1961

¢ 70 vuoden ikdan saakka, jos henkilé on syntynyt 1962 ja sen jalkeen.

Nain ollen kaupunki on velvollinen suorittamaan tydntekija- ja tydnantajamaksut KEVA:lle, jos YEL-todistusta ei

ole.

YEL-todistus, ilmoitus puuttuvasta yrittajan eldketurvasta tai todistus elakkeella olosta lahetetaan

ensimmaisen laskutuskerran yhteydessa ja sen jalkeen vuosittain.
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ina Kivraan

Voit vastaanottaa las me helposti digipostina rekisterditymalld ilmaiseen digipostipalvelu Kivraan.

Kivran kayttoonotto eika kayttdminen maksa mitaan. Rekisterdidyttyasi palveluun, saat jatkossa
automaattisesti laskut digipostina. Kivrasta voit maksaa laskut suoraan pankkitililtasi

verkkopankkitunnuksilla.

Nain otat Kivran kayttoon:

1. Lataa Kivra -sovellus puhelimeesi sovelluskaupasta tai mene osoitteeseen kivra fi

2. Rekisterdidy palveluun pankkitunnuksilla ja sahkopostiosoitteella
3. Vahvista sahkopostisoitteesi rekisterditymisen yhteydessa
4. Valmista! Saat jatkossa automaattisesti laskut digipostina.

5. Kivra-palvelu lahettaa sinulle viestin uuden laskun saapuessa ja muistuttaa erapaivan lahestyessa.

Lue lisaa Kivrasta osoitteessa kivra.fi
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